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NOMBRES:                     RAFAEL ANTONIO BURGOS PORTE 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:                  11.447.474 de Facatativá. 

FECHA DE NACIMIENTO :                  05 -10 -1982 

LUGAR DE NACIMIENTO:                  FACATATIVA – CUN/CA 

ESTADO CIVIL:                    SOLTERO 

LICENCIA DE CONDUCCIÓN:        CARRO: B1 MOTO: A2 

TELÉFONOS:                    3115572419 

DORECCION:                                                Cra 19 # 5 - 58 NUEVA HOLANDA  

E-MAIL:                     rafa19825@gmail.com 

 

 
 

    
  
 
Técnico en asistencia de organización de archivo  y Técnico en desarrollo de 
operaciones en centros de distribución con experiencia en el sector administrativo, 
logístico y documental en desarrollo de funciones de Digitación y digitalización, 
clasificación y depuración de documentos, auditoria documental, proceso de 
custodia, rotulación, encarpetado, apoyo en proceso de contratación y afiliaciones 
de seguridad social, atención al cliente presencial, virtual y telefónico, manejo de 
inventarios, almacenamiento, manejo de guias de despacho y manejo de programa 
SAP.  Con competencias en atención al detalle, seguimiento de instrucciones, 
disposición de aprendizaje continuo y compromiso organizacional. 
 
 
 

DATOS PERSONALES 

 

PERFIL LABORAL 

 



 
 
TECNICO: 
Asistencia en Organización de Archivos (SENA) 2021. 
Desarrollo de Operaciones en Almacenes (SENA) 2007. 
    
ESTUDIOS SECUNDARIOS: COLEGIO NACIONAL EMILIO CIFUENTES 2000. 

 
ESTUDIOS PRIMARIOS: CONCENTRACION ESCOLAR LA CONCEPCION 1994. 

 
 
 
 
 
 
SEMINARIO:  I congreso de psicología y pedagogía la inteligencia emocional: un                    

.                       reto para el desarrollo de los ambientes educativos.UNAD.  

CURSO: Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo sg-sst. SENA 50                            

.              horas. 

CURSO: Fundamentos básicos en salud ocupacional.SENA 40 Horas.  

CURSO: Organización de archivos de gestión.SENA 40 horas. 

CURSO: Administración del talento Humano. SENA 40 horas. 

CURSO: Uso de las TIC. SENA 40 horas. 

 

 
 
 

EFICIENCIA LABORAL S.A.S 

CARGO: Auxiliar de Archivo y Recursos Humanos.  

JEFE INMEDIATO: Francisco Carrillo 

CELULAR:3112551534 

TIEMPO LABORADO :09 de Diciembre 2020 a la fecha.  

 

YANBAL DE COLOMBIA S.A.S  

CARGO: Auxiliar de Alamcen y Distribucion. 

JEFE INMEDIATO:Sandra Castillo. 

CELULAR: 8423440  

TIEMPO LABORADO :12 años. 

 

 
 

EXPERIENCIA LABORAL 

REFERENCIAS PERSONALES Y FAMILIARES  

 CURSOS 

 

FORMACIÓN ACADÉMICA 



 
 
JUAN JOSE AMAYA 
LICENCIADOEN EDUCACION FISICA RECREACION Y DEPORTES. 
MUNICIPIO:FUNZA. 
TELEFONO: 3214770859. 

 

JESUS ANDRES MANJARRES CANO.                                                             
JEFE DE RECURSOS HUMANOS.                                                                                                            
MUNICIPIO: FACATATIVA.                                                                     
TELEFONO:3114629597. 

 

DIANA ANDREA BURGOS PORTE. 
HERMANA. 
MUNICIPIO:FACATATIVA. 
TELEFONO:3002596209. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rafael Antonio Burgos Porte. 
 
 
 
 


